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1. 0бщие положенlIя.
1.1.Настоящее Положение об исполъзовании простой электронной подписи в МБflоУ д/с

<<СОлнышко)) (далее * Положение, !ОУ) разработаЕо в соответствии с Федеральным
ЗаКОНОМ NЪ 27Э-ФЗ от 29.|2.2012 года <Об образовании в Российской Федерации> с
ИЗМеНеНияМи оТ 28.12.2024 года, Федеральным законом ЛЪ бЗ-ФЗ от 05.04.2011 года кОб
электронной подписи) с измененияN{и от 04.08.202З гtlда, приказом Министерства связи
МаССОВЫХ кОммУникациЙ РоссиЙскоЙ Федерации ЛЬ 107 от |З.04.2012 года (Об
утверждении Положения о федеральной государстВенной итrформационной систеIч{е
<<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обесrrечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационньIх cиc.I"eMJ
используемьгх для предоставления государственных и м)ъиципfuтьных услуг в
электронной форме> с изменениями от 19.08,2022 год, а также Уставопл МБЩОУ д/с
кСолнышко> и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации,
регламентирующими деятельность. осуществляющих образоватепьную деятельность.

1.2.положение определяет основные термины, регулирует irравила и средства использования
простых электронных подписей и регламентирует создание сертификата ключа Iтроверки
электронньк rrодгtисей. устаЕавливает порядок и условия работы сотр}цников с
электронными документами в информационной системе (дачее * ис), а также права,
обязанности и ответственность впадельца простой электронной подписи.

1.з.Единая система идентификации и аутентифлtкации является информационным элементом
инфраструктуры, обеспечиваюцей информационнO-технологическое взаимодействие ИС.
используемых для предос,Iавления государственньIх и муниципальных услуг в
электронной форме.

1.4.ПелагОгические работникИ доу, явIlяясь уrIастIlиками электронного взаимодействия на
условиях настоящего Положения. подписывают лист ознакомления с Положением.
Подписание сотрудником мБдоУ д/с <Солнышко> листа ознакомления равнозначн0
присоединению к сог.itашению об у{астии во внутреннем элекlроtlном документообороте
с использованием uростой электронной подписи на условиях настоящего Ilоложения в
соответствии со ст. 428 Гражданского Кодекса Российской Федерации (кЩоговор
присс)единения>).

1.5.реализация условий применения простой электронной подписи обеспечивает придание
юридической силы внутренним электронным документам образовательной организации в
ИС. требующим личной пошиси заведl,топlего.ЩоУ, и операциям с ними.

1.б.Наличие простой эlrектронной подписи в электроЕIlом док}менте tIодтверждает авторство
данного докумеIiта и сохраняет его целостность. Таким образом. док}еIент. содержащий
простую эпектронную подпись, Ее может быть изменен после подписания.

1.7.1]ля rrодписания док}ментов в Ис используется простая электронная подпись в виде
присоединяемой к документ1, информации, генерируемой программой или Ис совместно
с пользователем или по его команде.

1.8.в качестве публичной части ключа гrростой электронной подписи в ffoy истrользуется
уникацьное имя учетной заIIиси, применяемое для авторизации пользователя в Ис. В

,г



качестве конфиденrtиальной части ключа простой электронной подписи в Доу
используется пароль к учетной записи.

1.9.Изготовление (гЪнерачию), выдачу и регистрацию в ИС ирrен пользователей и паролей

осуtцествЛяет назнаЧенное по прикаЗу заведуЮцего ДОУ oTBeTcTBeItHoe лицо (далее -

Ответственный за техническую поддержк_ч ИС).
1.10. Пароль поJIъзователя ИС может быть изменен его владепьцем в любой момент посл(

u"rорiruц"и в ИС. Рекомендуется изменять пароль не реже одного раза в три месяца. ,Щля

снижения р}lска подбора пароля и несанкционированнOго испоJIьзования другим пицоN

ключа простой электроЕной подписи рекомендуется не задавать пароли, использованны(

ранее.
1.11. Создание и выдачу сертификатов ключей проверки электронньн подписе!

осушествляет Удостоверяющий центр на основании соглашения между УдостоверяюlциN

центром и flОУ.

2. Основные термины и их определения
ЭлекmроНппо пiопОсь - инфОрrоu"" в электрОнно]\{ виде. котораJI присоедиfiена К лругоi

информации в электронном виде (подrrисьlваемой информации) или иным образtlм связана l

такой информачией и KoTopall используется для определеция лица, подписывающег(

информацию.
серmuфакilm t<J'aючil праверкu элекmронной поdпuси - электронный документ или док\мент нi

бумажном носителе, выданные удостоверяющим центром либо доверенным лицо}

удостовеРяющегО цеIlтра и подтвеРждаюtцие Irринадпежность ключа прOверки электронноj

подписи владельцу сертификата ключа 11роверки электронной подписи"

Влаdелец серmuфuкаmа кJлюча проверкu элекmронной поdппсu лицо? которому

уста,новленном соответствующим Федера,тьным Законом порядке выдан сертификат ключ

проверки электронной подписи.
Ключ элекmронной поdпuси - уника,цьнаJ{ последоtsательность символов, предназначенная дл

создания электронной подписи.
КлюЧ проверка элекmронНой поdпаси - }.никаJIьная последовательность символов, однозначн

связаннаrI с ключоМ электронЕой подпИси и предЕазначеннаrI длlI проверки подлинност

эJlектронной подписи (ла,тее - проверка электронной подписи),

Учосmнuкч элекmронно?о взашмоdейсmвuя осуществляющие обмеН информациеЙ

электроflной форме государственIiые органы, органы местного самоуправления, организациI

инливидуа-тtьяые предприЕиматеjIи. а также грая{дане.

Инфорлrацuонная сuсmема обulеzо поль,зованая информачионная система, участIIиК
электронного взаимодействия в которой составляют круг лиц и в использовании которой эти,

лицам не может быть отказано.
Уlосmоверяюu4uй ценmр юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либ

.о.улuрar*енный орган иJIи орган местного самоуправления, осуществляющие функции п

созданию и выдаче сертификатOв ключей проверки электронных подltисей, а также инь

функции, предусмотренные Федераrrrьным зaкoнorvr J\Ъ 63-ФЗ коб электронной подписи).

3. Электронная подпись и её виды.
3.1.ПростОй электрОнной подПисьЮ являетсЯ электроIiная подпись, которая посредство

использования кодов, паролей или иных средств tIодтверждает факт формированl
эпектронной подпислt определённым лицом.

3.2.К видам электронньrх подписей относится:
Простая электронная подпись;
Усиленная электрOнная подпись,,,

РазличаютсЯ усиJIеннаЯ некваrlифИцированнаЯ электроннаЯ подписЬ (дацее

неквапифицированная эпектронная шодпись) и усиленная квалифицированнi

электроннаJI подпись (да,тее - квалифицированная электронная подпись).



4. Правила и средства использования простых электронных подписей.
4"1.Электронньй документ считае,гся подписанньrм простой электронной подписью при

выпо-тнении с-цедyrощих условий:
Простая электронная подпись содержится в самом электронном документе;
К-цю.т простой электронной подписи применяется в соответствии с правилами,
\,становjIенными оrlератором ИС, с исполъзованием которой осушествJuIется
созJание и (или) отправка электронного документа. и в созданном и (или)
отправ]енноNI электроЕном док}менте содержится информаuия, указывающее на
.-lицо. от иNIени которого был создан и (или) отправлен электронньй документ.

4.2.Норrtатllвные правовые акты и (или) соглашения между участниками электроннOго
взаи\{оJеI'{ств}Iя. устанавлрIвающие случаи признания электронных документов,
подплlсанньI\ простой электронной подписью, равнозначными документам на бумажных
носите.lJ{х. подписанным собственноручной подписью, должны предусматривать, в
частностIi:

Правила определения лица, подписывающего электронный документ, по его
простой электронной подгtиси;
Обязанность лица. сOздающего и (или) использ1тощего ключ шростой электронной
подписи, соблюдать его конфиденциальность.

4.3.fiля соз.fания и проверки электроЕной гtодписи, создания ключа электронIIой гtодписи и
кrюча проверки электронной подлиси доJIжны использоваться средства электронной
подписи. которые1

Позволяют установить факт изменения подписанЕого электронного документа
после момента его подписания,
Обеспечивают шрактическ).ю невозможность вычисления ключа электронной
подписи из электронной подписи или из ключа ее проверки;
Позволяют создать электронн},ю подпись в формате, установленном федеральным
органом исполнительной власти, осуществляюuдим функции по выработке и
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в
сфере информационньIх технологий, и обеспечивающим возможность ее проверки
всеми средствами электронной подписи.

4.4.Прrt создании электронной подписи средства электронной подписи должны:
Показывать самостоятеJIьно или с использованиеNI програп{мньIх, программно-
апrrаратных и технических средств, необходимых для отображелtия информации,
подписываемой с использованием указанных средств, пицу, осуществляющему
создание электронной подписи, содержание информации, подписание которой
производится;
Создавать электронную подrrись только после полтверждения JIицом,
шодrrисывающим электроннъй докlмент, операции lrо созданию электронной
подписи;

4.5,При проверке электронной подписи средства электронной подписи додrкньi:
Показывать самостоятеJтьно или с использованием шрограммных. программно*
аппаратных и технических средств, необходимьIх для отображеЕия информации,
подписанной с использованием укiванньtх средств, содержание электронного
документа. подписанного электронной rrодписью, вкJIючая визуализацию данной
электронной подписи, содержащую информацию о том, что такой документ
подписан электронной подписью, а также о номере, владельце и периоде действия
сертификата ключа проверки электронной подписи;
Показывать информацию о внесении изменений в подrrисанный электронной
подписью эпектронньй док1, мент;
Указывать на дицо, с использованием ключа электронЕой подписи которого
подписаны электронные докуN{енты.



5. Сертификат ключа проверки электрOнной подписи,

5.1.УдостовеtэяюшиЙцеНТР: __л___ _плDапrт, 1пектпоЕньIх lrодписей и выдаёт такие

Создаёт сертификаты ключей проверки электроЕньIх Il0дI

сертификаты лицам. обратившимся за 
"*-"опу:""нием 

(заявителям), 11ри условии

установления личн0".r;;;;r**rеля сертиф;; (заявитеrlя) либо пол}lомочия лица,

ВысТУпаюЩеГооТиМенизаяВиТеJ,tя'пообраrЦениюЗаПолУчениемДанного

Б:fi:ffi , " со ответств"" : ;у_"-_тт:J"#;,#тъ JiК":::-ff;"" Y

ЭлекТронЕойподrrисипоДТВержДениеВлаДения:-Т:.::jТключомЭЛектроннои
поДilиси,сооТВеТсТВУюшимклюЧУпроВеркиэлектпоняl.iПоДIIиси'укаЗанноМуиМ
ДпяполУчениясерТификатаклюЧаflроВеркиэпекТроннойшоДписи;
устанавливает .ооп""'i"й*" .фr"$"пurоu ключей ПроВерки ЭJIекТронных

подплtсей;
удостоверяющим центром сертификаты ключеi

Аннулирует выданные этим

I1роверки электронных подписей;
электронной шодписи, содержашей клю,

Вьцает по обращению заявитеJlя средства
электронной подписи (в том числ

электронной подписи и ключ проверки
возможность создани

создаЕные удостоверяющим чентром) или обеспечивающие
подписи заявителе1\{;

ключа электронЕой подписи и ключа ITроверки электронной

аннупирOванных сертификатов ключей проверк

Ведет реестр выданньIх

электронных подписей;

и

эJIектронньlх подписей по обраrцениям участник(
Осуцествляет проверку

эпектронного взаимодеI"1ствия,

5

э"цектрониой подписи:

Наименовавие удостоверяюlцего центра, которыiл выдаJl сертификат клк

проверки электронной подписи

5.з
с истечение1\I установленного срока действия;

сЪрr"6"каrа кJIIоча проверки электрон]В связи
на основании заявления владельца

подписи;
ВслУчаепрекрашенияДеятеЛъЕосТиУДосТоВеряюrцегоцеIlтрабезперехода
функuий другим лицам;

б.ОбеспечениеюриДиЧеской.",оuiВнУтреннихЭЛекТронныхДокУментоВ.
6.1.Периол рабdты над электроп"",*" дЬкум"",ам" ub,o"u*T создание и другие действи;

ихобработке,оТражениевУrёте,аТакж9пУбликачияЕасайтеобразователъ
организации,

6.2.ПростаяэпекТроЕнаяПоДшисъяВляеТсяраВноЗначнойсобствеrlнорУiнойПOДписI
бумаяtном носителе, _t шодшиси, подписавшего электроЕ

,., d"ffi*тЁ#:ý}Х,.;1"fiЁ";1'ffi*Ъ в ис автоматически по поIIОЖИТеЛЫ

резулътату следуюших проверок:

СоответствчюшлtЁt по_lьзовате-lь авторизован в ИС:

Соответств\юшая \,нllкз_lьная пос,-1е,]овате_lьность clI\1Bo,1oB эjlектронноI"{ под

вк,-1кrчен э в cee,Tl ВЬ_ - J:]EЬN],lектронны\ П[rfпliс е j"i :



Соответствующая уникальная последOвательность символоВ электронНой подписИ

отс} тствчет в реестре отозванных электронньrх подписей,

6.4,Вреrля форrrирования электронной подписи фиксируется в MoMeI{T IIодшисания по

московско\1\, вре\,Iени (UТС+З),

6.5.Визl аrIIзац}lя штампа простой электронной подписи на электронном докумеЕте,

выпо--lненнаr{ средствами Ис, является под1верждением факта подписания данного

.]ок\,\{ е н т а с L] ответствуюlцим владельцем электро}lной подписи,

6.6,Храненllе .]ок)-\{ентОв ос}]цествляется путем их записи в хранилище электронньD(

.]ок\ \IентOts. которое являетсЯ частьЮ ИС до око}lчания срока деЙствия докумен,гов,

6.7.Копrlя э.lектронного док}мента может быть распечатана на бумажном носителе

cpe.]cTBa\lrr I1C и заверена в ycTaHoBneItHoM порядке,

7. Права. обязанностII II ответственноGть владельца электронной подIIиси

7.1
BecTtT э.lектроЕные документы, подписаЕные электронной подIIисью при

ршмещении их на саfrге образовательн ой организации, согласно приказу }ф 83i

Фе:ерапьной службы rrо надзору в сфер е образования }1 на!ки <Об утвер}*(дении

Требований к структуре сфициаJьЁого сайта образовательной организации в

шформационно-тел9коммуЕикационной сети <Интернет> и формагу

пре_]ставJения информации). которые должны соответствовать условиям ст.6 Ns

бj-ФЗ ,rоб электронной по.fп}Iси) JjIя их признания равнозначными документам на

бr rt a,r.H опr носителе. подпис анн ьпt собственнор)л{ной подписью;

Обрашаться к завед}юше},1}- ДОУ для ра:збора конфликтных ситуаций (споров),

вознI{кающих при при}rенении простой электронной подписи,
,7 ннои

соответствии со

8. ЗаключlrтеJьные положения.
8,1.Настояirrее Положение яв,-Iяется Jокальным нормативныN{ актом, принимается на

засеJанItи fiедагогического совета ДОУ и утверя(дается (либо вводится в действие)

приказо}1 заведYющего органliзацI{и. осуществпяющей образовательную деятельность,

8.2,Все }1зменен}Iя и доIIоjIненI,Iя. вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письтrtенной форме в соотвеТствIrи с действующим законодательством Российской

ФеДеРаuИИ 
пожение пDини}{ас энный срок. изменения и доtlолнения к

8.З.Щанное Положение rrрини}{ается на неопредел(

Положению принимаются в IlоряJ,ке. предJчсмотреннол,t гr. 8.t. Еастоящего Полоrкения,

8.4.1lосле принятия Положения 1иiи ilзrtенений и допOпнений отдельньж пунктов и разделов)

в новой редакции автOIчtатическI,1 \-трачивает силу,


